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Załącznik Nr 1 do IWZ 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 

 
I.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja wydarzeń o charakterze gospodarczo-kulturalnym towarzyszących 
udziałowi Polski w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 w Republice Kazachstanu. 
Przedmiot zamówienia obejmuje Zadania: 

1. Organizację Konferencji pt.: „Dni Kariery” na terenie ekspozycji Polski na Międzynarodowej 
Wystawie EXPO Astana 2017. 

2. Organizację Konferencji polskich i kazachskich touroperatorów na terenie Ekspozycji Polski na 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO2017. 

3. Organizację Konferencji naukowej na terenie Ekspozycji Polski na Międzynarodowej Wystawie 
Astana EXPO 2017. 

4. Logistyczną obsługę Wydarzenia „Polski Dzień Lasu na EXPO” na terenie miasta Astana. 
5. Organizację Konferencji naukowej na terenie Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. 
6. Organizację Dnia Polskiego Sportu. 
7. Zapewnienie zaplecza i koordynacja działań związanych z realizacją programu artystycznego w 

ramach Dnia Polskiego podczas Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 zarówno na terenie 
Wystawy jak i na terenie miasta Astana. 

8. Przygotowanie i dostarczenie materiałów drukowanych i promocyjnych na potrzeby organizacji 
wydarzeń związanych z Polską obecnością na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 
 

Zadania będą realizowane w oparciu o System Identyfikacji Wizualnej udziału Polski  
w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017:  
http://bip.parp.gov.pl/attachments/article/49049/Polska%20Astana%20EXPO%202017%20-
%20ksiega%20znaku.pdf  
 
Wstępny harmonogram wydarzeń wymienionych powyżej znajduję się w Tabeli 1, stanowiącej Załącznik nr 1 
do SOPZ. 
 

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Wymagania ogólne  

1. Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 
• ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami, 
• realizacji poszczególnych Zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie  

z wymogami Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie  
z Zamawiającym w trakcie przygotowań do realizacji zamówienia, 

• działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym 
oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi obowiązującymi na terenie Międzynarodowej 
Wystawy EXPO Astana 2017. 

2. Wykonawca odpowiada za: 
• koordynację i nadzór nad wszelkimi działaniami podejmowanymi w związku  

z realizacją zamówienia przez pracowników obsługi; 
• koordynację i nadzór nad wszystkimi podwykonawcami w celu zapewnienia należytego  

i terminowego wykonania zamówienia. 
3. Wykonawca odpowiada za organizację zakwaterowania, przejazdu, wyżywienia  

i transportu lokalnego całego personelu oraz wszelkich innych osób zaangażowanych w realizację 
zamówienia po stronie Wykonawcy w Astanie i pokrywa wszelkie koszty z tym związane.  

4. Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych  
i finansowych wobec swoich podwykonawców i pracowników współpracujących z nim przy lub na 
rzecz realizacji zamówienia oraz za współpracę z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie 
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otrzymanych od Zamawiającego informacji dotyczących charakteru i programu Wystawy  
i realizowanych Wydarzeń/Konferencji. 

5. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego akredytacje umożliwiające wstęp na teren Międzynarodowej 
Wystawy Astana EXPO 2017.  Bilety wstępu dla gości poszczególnych Wydarzeń zapewni 
Zamawiający. 

6. Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementów wyposażenia, urządzeń  
i produktów, materiałów informacyjnych niezbędnych do realizacji usług określonych w niniejszym 
zamówieniu. 

7. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dane osobowe personelu realizującego usługi przewidziane w 
niniejszym zamówieniu, które będą realizowały prace na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana 
EXPO 2017 (scan paszportu oraz zdjęcie w formacie .jpg) celem wystawienia akredytacji na tereny 
Wystawy, nie później niż w terminie 14 dni roboczych przed danym Wydarzeniem. Zamawiający 
wymaga, aby Koordynator projektu  był obecny na Wydarzeniach wymienionych w Zadaniach 1, 2, 4, 
5 oraz 6 i 7.   

8. Jeśli nie jest to określone inaczej, sposób akceptacji przez Zamawiającego poszczególnych elementów 
zamówienia będzie przebiegał następująco: 
1) Wykonawca przedstawi materiały Zamawiającemu w terminach określonych w poszczególnych 

Zadaniach w wersji elektrycznej lub – w przypadku projektów parasoli, koszulek lub pendrive’ów 
wzory gotowych produktów prześle do siedziby Zamawiającego -  na adres poczty elektronicznej: 
agnieszka_jozefowicz@parp.gov.pl do akceptacji; 

2) Zamawiający przyjmuje przedstawiony materiał albo zgłasza uwagi niezwłocznie po jego 
otrzymaniu w terminach określonych w Zadaniach; 

3) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do materiału, Wykonawca niezwłocznie 
uwzględni uwagi Zamawiającego, nie później jednak niż w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego; 

4) do momentu ostatecznej akceptacji materiału Zamawiający ma prawo zgłaszania Wykonawcy 
uwag i zastrzeżeń. 
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III.  SZCZEGÓŁOWY OPIS ZADA Ń WYKONAWCY 

 
Zadanie 1. Organizacja Konferencji pt.: „Dni Karier y” na terenie Ekspozycji Polski na 
Mi ędzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 obejmująca: 

 
1. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 

a.  Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  
w trakcie konferencji w wymiarze 6 godzin z języka polskiego na język rosyjski oraz z języka 
rosyjskiego na polski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017. 
c. Zakres ww. usługi obejmuje: 

• tłumaczenie konsekutywne wystąpień z zakresu tematyki związanej  
z Wydarzeniem oraz tematyki biznesowej oraz tłumaczenie pytań  
i odpowiedzi w trakcie trwania Konferencji. Tłumaczenia mają być tłumaczone przez 
jednego tłumacza, posługującego się biegle każdym  
z wymienionych w lit. a języków; 

• tłumaczenie konsekutywne oficjalnych spotkań z i na języki: polski/rosyjski przez jednego 
tłumacza, posługującego się biegle każdym z wymienionych w lit. a języków. 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych  
i biznesowych. 

e. Nie później niż w terminie 10 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Konferencji 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia kandydatur dwóch  tłumaczy z i na język 
rosyjski/polski, zawierających następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i 
doświadczenie zawodowe, osiągnięcia oraz znajomość języka rosyjskiego/polskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych 
tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
1 tłumacza. 
 

2. Zakontraktowania prelegentów i moderatorów 
a. Wykonawca będzie zobowiązany do pokrycia kosztów wynagrodzenia dla maksymalnie dwóch 

prelegentów, wskazanych przez Zamawiającego, a wysokość kwoty przeznaczonej na 
wynagrodzenie jednego prelegenta nie przekroczy kwoty 2500,00zł. brutto.  

b. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec zakontraktowanego 
prelegenta. Wynagrodzenie powinno być wypłacone najpóźniej w ciągu 5 dni roboczych od dnia 
zakończenia Wydarzenia w którym prelegent będzie brał udział.  

c. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody na dokonanie ww. płatności  
i Zamawiający zrefunduje faktycznie poniesione koszty na podstawie odpowiednich dokumentów 
księgowych. 
 

3. Zapewnienie usług cateringowych dla uczestników w/w Wydarzenia dla maksymalnie 50 osób   
a. Wykonawca zapewni dla gości Wydarzenia stałą (6 godzinną) przerwę kawową,  

w menu, której muszą się znaleźć przynajmniej: herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa), 
kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cytryna, cukier, napoje zimne, tj. woda gazowana i 
niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje), ciastka (min. 3 
rodzaje).  

b. Propozycja menu przerwy kawowej przedstawiona zostanie do akceptacji Zamawiającego na 5 dni 
kalendarzowych przed terminem Wydarzenia. Wykonawca zapewni także pełną zastawę stołową 
(talerze porcelanowe, sztućce, filiżanki, szklanki, serwetki).  
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c. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi cateringowej powinny być 
świeże i wysokiej jakości. 

d. Wykonawca, zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem, zapewni niezbędną do prawidłowej 
realizacji usługi cateringowej liczbę pracowników obsługi. Wykonawca gwarantuje, iż określona 
przez niego liczba pracowników pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi 
standardami przebiegu procesu świadczenia usługi cateringowej.   

e. Wykonawca zapewni, że pracownicy świadczący usługę cateringową posiadają niezbędne 
dokumenty upoważniające do kontaktu z żywnością.  

f. Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę cateringową, które powinny 
być schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru Wydarzenia. 

g. Do zadań personelu będzie należało dbanie o porządek, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń 
oraz regularne usuwanie odpadów. 

 
4. Obsługa fotograficzna Wydarzenia 

a. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną w dniu Wydarzenia. Należy wykonać zdjęcia: 
reportażowe z Wydarzenia i pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe). Łącznie nie mniej niż 50 
zdjęć.  

b. Indywidualne zdjęcia (około 20) wykonane zostaną: (i) wszystkim prelegentom, (ii) wszystkim 
pomieszczeniom, (iii) honorowym gościom.  

c. W trakcie Wydarzenia, w ciągu 1 godziny od rozpoczęcia, Wykonawca przekaże do wskazanego 
przez Zamawiającego przedstawiciela PARP obecnego na Wydarzeniu co najmniej 5 zdjęć do 
wykorzystania w mediach społecznościowych 

d. W terminie 3 dni roboczych po zakończeniu Wydarzenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD/DVD (lub na nośniku innym uzgodnionym z 
Zamawiającym) (+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, celem 
poprawy ich jakości. 

 
 
Zadanie 2. Organizacja Konferencji polskich i kazachskich touroperatorów na terenie Ekspozycji 
Polski na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 obejmująca:  

1. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 
a.  Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  

w trakcie konferencji w wymiarze 6 godzin z języka polskiego na język rosyjski oraz z języka 
rosyjskiego na polski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana  EXPO 2017. 
c. Zakres usługi obejmuje:  

� tłumaczenie konsekutywne wystąpień z zakresu turystyki oraz tematyki biznesowej oraz 
tłumaczenie pytań i odpowiedzi w trakcie trwania Konferencji. Tłumaczenia mają być 
tłumaczone przez jednego tłumacza, posługującego się biegle każdym z wymienionych w lit. 
a języków; 

� tłumaczenie konsekutywne oficjalnych spotkań z i na języki: polski/rosyjski  przez jednego 
tłumacza, posługującego się biegle każdym z wymienionych w lit. a języków; 

� pisemne tłumaczenie krótkich materiałów tekstowych o charakterze biznesowym w przypadku 
zaistnienia takiej potrzeby. 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych  
i biznesowych. 

e. Nie później niż w terminie 14 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Konferencji 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia kandydatur 2 tłumaczy z i na język 
rosyjski/polski, zawierających następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i 
doświadczenie zawodowe, osiągnięcia oraz doświadczenie w tłumaczeniach języka rosyjskiego -
polskiego. 
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f. Ze względu na oficjalny charakter Wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania  przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych 
tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
1 tłumacza. 

   
2. Transfery lokalne w Astanie: 

a. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalnych transferów na terenie miasta Astana dla 
uczestników Wydarzenia – 15 osób -  przy użyciu odpowiedniej ilości samochodów bądź busa, 
sprawnych technicznie, czystych, o standardzie biznesowym, ze sprawnie działającą 
klimatyzacją. 

b. Wykonawca zapewni wykwalifikowanych kierowców o schludnym wyglądzie zewnętrznym.   
c. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z dysponowaniem kierowcami  

oraz wszystkimi opłatami eksploatacyjnymi (w tym parking, ubezpieczenie, mandaty). 
d. Transporty obejmować będą m.in. przejazdy lotnisko-hotel, przejazdy do centrum miasta, 

przejazdy na teren Wystawy Astana EXPO 2017. 
e. Samochody bądź bus będą do dyspozycji uczestników wyjazdu od dnia 25 czerwca 2017 roku od 

godzin porannych – przejazd lotnisko-hotel, a następnie od godziny 14:00 do 20:00. W dniach 
26-28 czerwca będą wykonywały dwa przejazdy dziennie na trasie hotel – tereny Wystawy 
EXPO – hotel, a w dniu 29 czerwca transport na trasie hotel – lotnisko. Kierowca powinien mieć 
wiedzę na temat topografii miasta oraz zapewnić sprawne przemieszczanie się po jego terenie.  

f. Dodatkowo w dniu 25 czerwca w godzinach 14:00 – 20:00 Wykonawca jest zobowiązany do 
zapewnienia usług przewodnika ze znajomością topografii Astany i historii miasta oraz 
Kazachstanu. Wykonawca zorganizuje zwiedzanie miasta Astany dla 15 uczestników wydarzenia, 
w tym zapewni bilety wstępu do minimum 4 atrakcji turystycznych, przy czym Zamawiający 
zakłada że kwota przeznaczona na ten cel nie przekroczy 100 zł brutto na osobę. 

g. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek przyczyn mających wpływ na to, że samochody bądź bus 
wykorzystywane do realizacji usługi w Astanie nie będzie nadawał się do jazdy (awaria pojazdu, 
kradzież, inne), Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego i zapewni w 
zamian - w terminie do 2 godzin od momentu zaistnienia zdarzenia - pojazd o porównywalnym 
standardzie i parametrach technicznych.  

h. Pojazdy używane do realizacji usługi muszą być objęte na terenie Kazachstanu ubezpieczeniem w 
zakresie odpowiedzialności cywilnej (OC), autocasco (AC), następstw nieszczęśliwych 
wypadków (NNW) oraz posiadać aktualne badania techniczne. 

i. Przed odbyciem każdego kursu pojazdy zostaną podstawione w miejscu i czasie wskazanym 
przez Zamawiającego. 

j. Wszystkie koszty związane z realizacją usługi transportu lokalnego, w tym opłaty za przejazd 
autostradami, opłaty parkingowe, opłaty parkingowe na lotnisku i in., pokrywa Wykonawca. 

k. Zadaniem Wykonawcy będzie również zapewnienie nawigacji samochodowej  
w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.  

l. Orientacyjne godziny transferów zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.   
 

3. Zapewnienie usług cateringowych dla uczestników w/w Wydarzenia dla maksymalnie 40 osób 
a. Wykonawca zapewni lunch dla gości Wydarzenia w formie stołu szwedzkiego. Menu 

nawiązujące charakterem i promujące w nowoczesny sposób tradycje kuchni polskiej. W menu 
muszą się znaleźć przynajmniej: 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmięsna), 1 rodzaj zupy, 2 
dania główne (w tym jedno bezmięsne), dodatki (ziemniaki lub ryż lub kasza lub inny dodatek), 
sałatki (min. 2 rodzaje), ciastka deserowe i owoce, herbata (w torebkach: czarna, zielona, 
owocowa), cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cukier, napoje zimne tj. woda 
gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje). 
Propozycje menu przedstawione zostaną do akceptacji Zamawiającego na 5 dni roboczych przed 
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terminem Wydarzenia. Wykonawca zapewni także pełną zastawę stołową (talerze porcelanowe, 
sztućce, filiżanki, szklanki, serwetki).  

b. Wykonawca zapewni przerwę kawową, w menu której muszą się znaleźć przynajmniej herbata 
(w torebkach: czarna, zielona, owocowa), kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cytryna, 
cukier, napoje zimne tj. w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez 
dodatku cukru, minimum 2 rodzaje), ciastka (min. 3 rodzaje).  

c. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi cateringowej powinny być 
świeże i wysokiej jakości. 

d. Wykonawca, zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem, zapewni niezbędną do prawidłowej 
realizacji usługi cateringowej liczbę pracowników obsługi. Wykonawca gwarantuje, iż określona 
przez niego liczba pracowników pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi 
standardami przebiegu procesu świadczenia usługi cateringowej.   

e. Wykonawca zapewni, że pracownicy świadczący usługę cateringową posiadają niezbędne 
dokumenty upoważniające do kontaktu z żywnością.  

f. Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę cateringową, które powinny 
być schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru wydarzenia. 

g. Do zadań personelu będzie należało dbanie o porządek, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń 
oraz regularne usuwanie odpadów. 
 

Zadanie 3. Organizacja Konferencji naukowej na terenie Ekspozycji Polski na Międzynarodowej 
Wystawie Astana EXPO 2017 obejmujące: 

1. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 
a. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  

w trakcie Konferencji w wymiarze 4 godzin z języka polskiego na język rosyjski oraz z języka 
rosyjskiego na polski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017. 
c. Zakres usługi obejmuje tłumaczenie konsekutywne wystąpień z zakresu technologii zalesiania 

oraz tematyki biznesowej oraz tłumaczenie pytań  
i odpowiedzi w trakcie trwania Konferencji. Tłumaczenia mają być tłumaczone przez jednego 
tłumacza, posługującego się biegle każdym z wymienionych w lit. a języków; 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych  
i biznesowych. 

e. Nie później niż w terminie 14 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Konferencji 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia kandydatur 2 tłumaczy z i na język 
rosyjski/polski, zawierających następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i 
doświadczenie zawodowe, osiągnięcia oraz znajomość języka rosyjskiego/polskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych 
tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
1 tłumacza. 
 

2. Zapewnienia usług cateringowych dla uczestników w/w Wydarzenia dla maksymalnie 40 osób.  
a. Wykonawca zapewni lunch dla gości Wydarzenia w formie stołu szwedzkiego. W menu muszą się 

znaleźć przynajmniej: 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmięsna), 1 rodzaj zupy, 2 dania 
główne (w tym jedno bezmięsne), dodatki, sałatki (min. 2 rodzaje), ciastka deserowe i owoce, 
herbata  
(w torebkach: czarna, zielona, owocowa), cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, 
cukier, napoje zimne tj. woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku 
cukru, minimum 2 rodzaje). Propozycje menu przedstawione zostaną do akceptacji 
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Zamawiającego na 5 dni roboczych przed terminem Wydarzenia. Wykonawca zapewni także 
pełną zastawę stołową (talerze porcelanowe, sztućce, filiżanki, szklanki, serwetki).  

b. Wykonawca zapewni jedną 30 minutową przerwę kawową, w menu, której muszą się znaleźć 
przynajmniej herbata (w torebkach: czarna, zielona, owocowa), kawa parzona z ekspresu, mleko 
do kawy, cytryna, cukier, napoje zimnetj. woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe 
(100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje), ciastka (min. 3 rodzaje).  

c. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi cateringowej powinny być 
świeże i wysokiej jakości. 

d. Wykonawca, zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem, zapewni niezbędną do prawidłowej 
realizacji usługi cateringowej liczbę pracowników obsługi. Wykonawca gwarantuje, iż określona 
przez niego liczba pracowników pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi 
standardami przebiegu procesu świadczenia usługi cateringowej.   

e. Wykonawca zapewni, że pracownicy świadczący usługę cateringową posiadają niezbędne 
dokumenty upoważniające do kontaktu z żywnością.  

f. Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę cateringową, które powinny 
być schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru wydarzenia. 

g. Do zadań personelu będzie należało dbanie o porządek, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń 
oraz regularne usuwanie odpadów. 

 
Zadanie 4. Logistyczna obsługa wydarzenia pt.: „Polski Dzień Lasu na EXPO” na terenie miasta Astana 
obejmująca: 

1. Przygotowanie i dostarczenie zaproszeń na wydarzenie  
a. Wykonawca zapewni usługę składu w dwóch wersjach językowych (angielskiej oraz rosyjskiej) i 

wydruku zaproszeń na wydarzenie w liczbie łącznie 250 sztuk.  
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk zaproszenia. 
c. Zaproszenie ma być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej, stanowiącym Załącznik nr 2 do  

SOPZ, które są wykorzystywane w związku z udziałem Polski w Międzynarodowej Wystawie 
Astana EXPO 2017. Treść do wpisania na Zaproszenia w wersji elektronicznej w dwóch wersjach 
językowych zostaną dostarczone przez Zamawiającego w ciągu 2 dni roboczych od podpisania 
umowy. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych przygotuje projekt Zaproszenia i przekaże do 
akceptacji zaproszenia. Po akceptacji Zamawiającego w terminie maksymalnie 3 dni roboczych 
Wykonawca wydrukuje i dostarczy do siedziby Zamawiającego 250 sztuk zaproszeń, zgodnie z 
następującą specyfikacją: 
Format: 198 x 99 mm po złożeniu (do koperty DL). 
Zadruk: 4+4  
Papier: kreda mat 250 – 300 g/m2  
Uszlachetnianie: lakier UV punktowo na logotypie 
Bigowanie  
Nakład: 250 szt. 
Koperta DL zgodna z System Identyfikacji Wizualnej udziału Polski  
w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 wraz z nadrukiem logotypu – 250 szt.  
 

2. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 
a. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  

w trakcie trwania Konferencji w wymiarze 3 godzin z języka polskiego na język rosyjski i język 
angielski oraz z języka rosyjskiego na polski i język angielski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie miasta Astana. 
c. Zakres usługi obejmuje tłumaczenie konsekutywne wystąpień z zakresu technologii zalesiania 

oraz tematyki biznesowej oraz tłumaczenie pytań  
i odpowiedzi w trakcie Wydarzenia. Tłumaczenia mają być wykonywane przez jednego lub 
dwóch tłumaczy, posługujących się biegle każdym z wymienionych w lit. a języków; 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych i biznesowych. 
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e. Nie później niż w terminie 10 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Wydarzenia 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia kandydatur 2 tłumaczy z i na język 
rosyjski/polski/angielskim, zawierających następujące informacje: CV dokumentujące ich 
wykształcenie i doświadczenie zawodowe, osiągnięcia oraz znajomość języka 
rosyjskiego/polskiego/angielskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter Wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania  przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych 
tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
1 lub 2 tłumaczy. 

3. Przygotowanie i dostarczenie okazyjnych certyfikatów   
a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku okazyjnych certyfikatów z okazji udziału w 

Wydarzeniu.   
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk certyfikatów. 
c. Certyfikaty powinny być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej obecności Polski w 

Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO  2017. Treść do certyfikatów zostanie dostarczona 
przez Zamawiającego najpóźniej na 5 dni roboczych przed terminem Wydarzenia. Na 4 dni 
robocze przed Wydarzeniem Wykonawca przedstawi Zamawiającemu gotowy do druku projekt. 
Zamawiający ma prawo do weryfikacji układu tekstu i szaty graficznej certyfikatu oraz do 
dokonania własnej korekty w ciągu 1 dnia roboczego. Wykonawca zobowiązany jest nanieść 
uwagi Zamawiającego w tym samym dniu. Wykonawca zrealizuje druk certyfikatu zgodnie z 
poniższymi wymaganiami: 
 

Dane dotyczące certyfikatów 
Nakład 200 sztuk 
Format  A4 
Papier druk offsetowy/cyfrowy, papier ozdobny min. 220 

g,  
Objętość 1 strona 
Kolor Pełny kolor  
Oprawa  Ramka drewniana lub metalowa – do akceptacji 

Zamawiającego  
 

d. Wykonawca dostarczy certyfikaty oprawione w zaakceptowane przez Zamawiającego ramki do 
Biura Sekcji Polskiej na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 do dnia 4 lipca 
2017 roku.  
 

4. Przygotowanie i dostarczenie parasoli przeciwdeszczowych   
a. Wykonawca przygotuje projekt oraz zapewni produkcję parasoli przeciwdeszczowych z 

nadrukiem logotypu obecności Polski w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 na 
czterech z ośmiu paneli. 

b. W ciągu maksymalnie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu minimum trzy propozycje parasoli spełniających następujące warunki: 
• Wysokiej jakości parasol automatyczny z aluminiową laską w kolorze czerwonym, zbliżonym 

odcieniem do koloru wykorzystywanego w logotypie obecności Polski w Międzynarodowej 
Wystawie Astana EXPO 2017 (C100 M100 Y0 K0; Pantone 185 C; R227 G6 B19), poszycie 
poliester-pongee, szyny z włókna szklanego, aluminiowa laska, uchwyt miękki/gumowy 

• Waga: nie większa niż 0,4 kg 
• Wymiar parasola: fi: między 100 cm a 120 cm  
• 8 paneli 
• Nadruk: Sitodruk 
• Materiał: Aluminium / Fiberglass / Polyester 
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• Nakład: 400 parasoli. 
c. Zamawiający wybierze jeden ze wzorów lub wskaże Wykonawcy wzór parasola, spełniającego 

jego oczekiwania.  
d. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, oraz produkcję i dostarczenie gotowych 

parasoli do Biura Sekcji Polskiej na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 do 
dnia 4 lipca 2017 roku. 
 

5. Transport lokalny w Astanie: 
a. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu -  transferów na terenie miasta dla 

około 150 osób przy użyciu odpowiedniej liczbie busów, sprawnych technicznie, czystych, o 
standardzie biznesowym, ze sprawnie działającą klimatyzacją. 

b. Wykonawca zapewni wykwalifikowanych kierowców o schludnym wyglądzie zewnętrznym.   
c. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z dysponowaniem kierowcami  

oraz wszystkimi opłatami eksploatacyjnymi (w tym parking, ubezpieczenie, mandaty). 
d. Transporty obejmować będą przejazd z terenów Wystawy Astana EXPO 2017 do Ogrodu 

Botanicznego oddalonego około 5 km od Terenów Wystawy i z powrotem.  
e. Pojazd używany do realizacji usługi musi być objęty na terenie Kazachstanu ubezpieczeniem w 

zakresie odpowiedzialności cywilnej (OC), autocasco (AC), następstw nieszczęśliwych 
wypadków (NNW) oraz posiadać aktualne badania techniczne. 

f. Przed odbyciem każdego kursu pojazdy zostaną podstawione w miejscu i czasie wskazanym 
przez Zamawiającego. 

g. Wszystkie koszty związane z realizacją usługi transportu lokalnego pokrywa Wykonawca. 
h. Zadaniem Wykonawcy będzie również zapewnienie nawigacji samochodowej  

w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.  
i. Orientacyjne godziny transferów zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.  

  
6. Obsługa fotograficzna Wydarzenia 

a. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną w dniu Wydarzenia. Należy wykonać zdjęcia: 
reportażowe z Wydarzenia i pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe). Łącznie nie mniej niż 200 
zdjęć.  

b. Indywidualne zdjęcia (około 150) wykonane zostaną: (i) wszystkim uczestnikom sadzącym 
zdjęcia, (ii) honorowym gościom.  

c. W trakcie Wydarzenia, w ciągu 1 godziny od rozpoczęcia, Wykonawca przekaże do wskazanego 
przez Zamawiającego przedstawiciela PARP obecnego na Wydarzeniu co najmniej 10 zdjęć do 
wykorzystania w mediach społecznościowych 

d. W terminie 5 dni roboczych po zakończeniu Wydarzenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD/DVD (lub na nośniku innym uzgodnionym z 
Zamawiającym) (+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, celem 
poprawy ich jakości. 

 
 
Zadanie 5. Organizacja Konferencji naukowej na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 
2017 obejmująca:  

1. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej:  
a. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia symultanicznego  

w trakcie trwania Konferencji w wymiarze 6 godzin z i na język rosyjski/polski/angielski. 
b. Usługa będzie świadczona na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017. 
c. Zakres usługi obejmuje tłumaczenie symultaniczne wystąpień z zakresu technologii 

energetycznych, technologii węglowych oraz tematyki biznesowej oraz tłumaczenie pytań i 
odpowiedzi w trakcie trwania Konferencji. Tłumaczenia mają być tłumaczone przez dwóch 
tłumaczy; 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych i biznesowych. 
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e. Nie później niż w terminie 10 dni przed datą rozpoczęcia konferencji Wykonawca zobowiązany 
jest do przedstawienia kandydatur 4 tłumaczy z i na język rosyjski/polski oraz angielski/polski, 
zawierających następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i doświadczenie 
zawodowe, osiągnięcia oraz znajomość języka rosyjskiego/polskiego oraz angielskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych 
tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
2 tłumaczy. 

  
2. Transfery lokalne w Astanie: 

a. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalnych transferów na terenie miasta dla 
prelegentów wydarzenia – 15 osób -  przy użyciu odpowiedniej ilości samochodów bądź busa, 
który pomieści 15 osób,  sprawnych technicznie, czystych, o standardzie biznesowym, ze 
sprawnie działającą klimatyzacją. 

b. Wykonawca zapewni wykwalifikowanych kierowców o schludnym wyglądzie zewnętrznym.   
c. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z dysponowaniem kierowcami   

oraz wszystkimi opłatami eksploatacyjnymi (w tym parking, ubezpieczenie, mandaty). 
d. Transporty obejmować będą m.in. przejazdy lotnisko-hotel, przejazdy do miejsc posiłków, 

przejazdy do centrum miasta, przejazdy na teren Wystawy Astana EXPO 2017. 
e. Samochody bądź bus będą do dyspozycji 15 uczestników Konferencji w dniach od 11 lipca do 15 

lipca 2017 roku. W dniu 11 lipca od godzin porannych – przejazd lotnisko-hotel, a następnie będą 
do dyspozycji uczestników wyjazdu od godziny 14:00 do 20:00. W dniach 12-14 lipca będą 
wykonywały dwa przejazdy dziennie na trasie hotel – Tereny Wystawy EXPO – hotel lub inna 
wskazana przez Zamawiającego lokalizacja na terenie Astany, a w dniu 15 lipca zapewni 
transport na trasie hotel – lotnisko. Kierowcy powinni mieć wiedzę na temat topografii miasta 
oraz zapewnić sprawne przemieszczanie się po jego terenie.  

f. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek przyczyn mających wpływ na to, że samochód/y bądź bus 
wykorzystywany do realizacji usługi w Astanie nie będzie nadawał się do jazdy (awaria pojazdu, 
kradzież, inne), Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego i zapewni w 
zamian - w terminie do 2 godzin od momentu zaistnienia zdarzenia - pojazd o porównywalnym 
standardzie i parametrach technicznych.  

g. Pojazdy używane do realizacji usługi muszą być objęty na terenie Kazachstanu ubezpieczeniem 
w zakresie odpowiedzialności cywilnej (OC), autocasco (AC), następstw nieszczęśliwych 
wypadków (NNW) oraz posiadać aktualne badania techniczne. 

h. Przed odbyciem każdego kursu pojazdy zostaną podstawione w miejscu i czasie wskazanym 
przez Zamawiającego. 

i. Wszystkie koszty związane z realizacją usługi transportu lokalnego, w tym opłaty za przejazd 
autostradami, opłaty parkingowe, opłaty parkingowe na lotnisku i in., pokrywa Wykonawca. 

j. Zadaniem Wykonawcy będzie również zapewnienie nawigacji samochodowej  
w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.  

k. Orientacyjne godziny transferów zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.   
 

3. Zapewnienia usług cateringowych dla uczestników w/w Wydarzenia dla maksymalnie 100 osób 
a. Wykonawca zapewni lunch dla gości Wydarzenia w Pawilonie Polski w formie stołu 

szwedzkiego. Menu powinno nawiązywać swoim charakterem i promować w nowoczesny sposób 
tradycje kuchni polskiej. W menu muszą się znaleźć przynajmniej: 2 rodzaje przystawek (w tym 
jedna bezmięsna), 1 rodzaj zupy, 2 dania główne (w tym jedno bezmięsne), dodatki, sałatki (min. 
2 rodzaje), ciastka deserowe i owoce (owoce sezonowe), herbata (w torebkach: czarna, zielona, 
owocowa), cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cukier, napoje zimne w tym woda 
gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje). 
Propozycje menu przedstawione zostaną do akceptacji Zamawiającego na 5 dni roboczych przed 
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terminem Wydarzenia. Wykonawca zapewni także pełną zastawę stołową (talerze porcelanowe, 
sztućce, filiżanki, szklanki, serwetki).   

b. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi cateringowej powinny być 
świeże i wysokiej jakości. 

c. Wykonawca, zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem, zapewni niezbędną do prawidłowej 
realizacji usługi cateringowej liczbę pracowników obsługi. Wykonawca gwarantuje, iż określona 
przez niego liczba pracowników pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi 
standardami przebiegu procesu świadczenia usługi cateringowej.   

d. Wykonawca zapewni, że pracownicy świadczący usługę cateringową posiadają niezbędne 
dokumenty upoważniające do kontaktu z żywnością.  

e. Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę cateringową, które powinny 
być schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru wydarzenia. 

f. Do zadań personelu będzie należało dbanie o porządek, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń 
oraz regularne usuwanie odpadów. 
 

4. Przygotowanie i dostarczenie materiałów konferencyjnych  
a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku materiałów konferencyjnych na  Wydarzenie. 

Materiały konferencyjne będą składały się z maksymalnie 16 stron.  
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk materiałów 

(prezentacji, programu, innych przekazanych przez Zamawiającego). 
c. Materiały powinny być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej które są wykorzystywane w 

związku z udziałem Polski w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Materiały zostaną 
przygotowane i dostarczone w wersji elektronicznej przez Zamawiającego najpóźniej w ciągu 4 
dni roboczych przed rozpoczęciem Konferencji. Na 3 dni robocze przed organizowanym 
Wydarzeniem Wykonawca przedstawi Zamawiającemu gotowy do druku projekt materiałów 
przygotowanych dla uczestników. Zamawiający ma prawo do weryfikacji układu tekstu i szaty 
graficznej w/w materiałów oraz do dokonania własnej korekty w ciągu 1 dnia roboczego. 
Wykonawca zobowiązany jest nanieść uwagi Zamawiającego w tym samym dniu. Wykonawca 
odpowiada za powielenie kompletu materiałów dla uczestników w liczbie odpowiadającej liczbie 
uczestników każdego spotkania oraz spakowanie kompletu ww. materiałów w teczki dostarczone 
przez Zamawiającego oraz dostarczenie ich do Biura Sekcji Polskiej na Międzynarodowej 
Wystawie Astana EXPO 2017 w Kazachstanie. 

d. Wykonawca zrealizuje druk materiałów zgodnie z poniższymi wymaganiami: 
Dane dotyczące materiałów konferencyjnych 
Nakład 100 kompletów 
Format  A4 
Papier druk offsetowy/cyfrowy/ ksero, papier 120 g,  
Objętość maksymalnie 16 stron 
Kolor Pełny kolor  
Oprawa  bigowanie, szycie zeszytowe 

 
5. Obsługa fotograficzna Wydarzenia 

e. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną w dniu Wydarzenia. Należy wykonać zdjęcia: 
reportażowe z Wydarzenia i pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe). Łącznie nie mniej niż 50 
zdjęć.  

f. Indywidualne zdjęcia (około 20) wykonane zostaną: (i) wszystkim prelegentom, (ii) wszystkim 
pomieszczeniom, (iii) honorowym gościom.  

g. W trakcie Wydarzenia, w ciągu 1 godziny od rozpoczęcia, Wykonawca przekaże do wskazanego 
przez Zamawiającego przedstawiciela PARP obecnego na Wydarzeniu co najmniej 5 zdjęć do 
wykorzystania w mediach społecznościowych 

h. W terminie 3 dni roboczych po zakończeniu Wydarzenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD/DVD (lub na nośniku innym uzgodnionym z 



 

12 
 

Zamawiającym) (+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, celem 
poprawy ich jakości. 

 
 

Zadanie 6. Organizacja Dni Polskiego Sportu obejmująca: 
1. Zapewnienie sceny wraz z wyposażeniem oraz zapleczem 
a. Wykonawca zaprojektuje, wyprodukuje oraz zapewni montaż i demontaż sceny na potrzeby 

organizacji występów, które odbędą się podczas Wydarzenia w godzinach 11:00 – 17:00. 
b. Miejsce na scenę zostanie wyodrębnione na placu w mieście Astana. 
c. Zgodę na posadowienie sceny zapewni Zamawiający i przekaże Wykonawcy  informację o  miejscu 

posadowienie sceny, najpóźniej na 3 dni robocze przed Wydarzeniem. 
d. Scena powinna mieć charakter mobilny, umożliwiający montaż przed rozpoczęciem Wydarzenia i 

demontaż po jego zakończeniu. Demontaż sceny nie powinien trwać dłużej niż 2 godziny. 
e. Sugerowane wymiary sceny to 6 m x 4 m, wysokość 35 cm, nośność podestu: min. 800 kg. 
f. Zamawiający zapewni przyłącza elektryczne umożliwiające podłączenie sprzętów nagłośnieniowych 

na scenie. Wykonawca będzie odpowiedzialny za doprowadzenie instalacji elektrycznej do sceny oraz 
podłączenie wszystkich sprzętów niezbędnych do nagłośnienia pod nadzorem Zamawiającego. 

g. Dodatkowo Wykonawca wyprodukuje i dostarczy na miejsce imprezy namiot reklamowy w kolorze 
białym z nadrukami logotypów, zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej udziału Polski w 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 na wszystkich ścianach namiotu. 

h. W ciągu 10 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję 
namiotu, po czym po akceptacji Zamawiającego Wykonawca wyprodukuje namiot zgodnie z 
następującą specyfikacją: 

• Rozmiar namiotu 2x3m, 
• Szybki montaż na stelażu ze stali ocynkowanej, 
• Namiot ma posiadać w komplecie stelaż do szybkiego montażu (rozciągany), dach, 3 ściany,  
• Plandeki namiotu wykonane z wodoodpornej, wysokogatunkowej tkaniny poliestrowej 

250g/m2, podwójnie impregnowane, 
• Nadruk wykonany metodą zapewniającą trwałość nadruku, 
• Opakowanie wielokrotnego użycia pozwalające na łatwy transport namiotu. 

i.  Wykonawca dostarczy i rozłoży namiot na miejsce imprezy najpóźniej do godziny 9:00 w dniu 
Wydarzenia, a następnie po zakończeniu imprezy złoży namiot  
i dostarczy go do Biura Sekcji Polskiej Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 w 
Kazachstanie.   

 
2. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 
a. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  

w trakcie wydarzeń na scenie w wymiarze 6 godzin z języka polskiego na język rosyjski oraz z języka 
rosyjskiego na polski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie miasta Astana. 
c. Zakres usługi obejmuje tłumaczenie konsekutywne wystąpień oraz tłumaczenie pytań i odpowiedzi w 

trakcie Wydarzenia. Tłumaczenia mają być tłumaczone przez jednego tłumacza, posługującego się 
biegle każdym z wymienionych w lit. a języków; 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie doświadczenie w 
zakresie tłumaczenia wydarzeń. 

e. Nie później niż w terminie 10 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Wydarzenia Wykonawca 
zobowiązany jest do przedstawienia kandydatur 2 tłumaczy z i na język rosyjski/polski, zawierających 
następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i doświadczenie zawodowe, osiągnięcia 
oraz znajomość języka rosyjskiego/polskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter Wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania  przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych tłumaczy.  
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g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
1 tłumacza. 
 

3. Zapewnienie transportu lotniczego dla moderatorów 
a. Wykonawca dokona rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletów lotniczych we wskazanej przez 

Zamawiającego konfiguracji (termin, przewoźnik, klasa) dla 20 moderatów na trasie Warszawa-
Astana-Warszawa. 

b. Podróż powinna odbywać się lotem bezpośrednim, w klasie ekonomicznej, rejsowymi liniami 
lotniczymi. Bilet powinien uwzględniać bagaż podręczny oraz jedną sztukę bagażu rejestrowanego, 
powinien również uwzględniać wszelkie opłaty określone prawem krajowym i międzynarodowym, 
w szczególności opłaty rezerwacyjne, paliwowe oraz lotniskowe, a także ubezpieczenie wszystkich 
uczestników wyjazdu. W przypadku braku lotu bezpośrednio w danym dniu podróż ma odbyć się 
zgodnie z powyższymi warunkami z maksymalnie jedną przesiadką. 

c. Do 2 dni kalendarzowych od otrzymania drogą elektroniczną listy moderatorów od Zamawiającego 
Wykonawca dokona rezerwacji biletów oraz przekaże Zamawiającemu potwierdzenie dokonania 
rezerwacji.  

d. Najpóźniej na 3 dni kalendarzowe przed wylotem Wykonawca dostarczy w formie wiadomości  
e-mail bilety lotnicze wszystkim uczestnikom wyjazdu (bilet elektroniczny). 

e. W przypadku odwołania lotu Wykonawca zapewni inny lot dla wszystkich uczestników wyjazdu 
tego samego dnia lub (w przypadku powrotu) dnia następnego, wówczas Zamawiający dopuszcza 
lot z jedną przesiadką przez Moskwę.  W takiej sytuacji Wykonawca zapewni noclegi, wyżywienie 
oraz transfery lokalne dla wszystkich uczestników wyjazdu.  
 

4. Zakwaterowanie dla moderatorów 
a. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia noclegów wraz ze śniadaniami dla 5 moderatorów, 

których nazwiska otrzyma od Zamawiającego drogą elektroniczną na maksymalnie 14 dni 
kalendarzowych przed Wydarzeniem, zgodnie z poniższymi warunkami:   

i. Hotel o podwyższonym standardzie min. 3*, pokoje 1-osobowe, klimatyzowane. 
ii. Lokalizacja hotelu: Astana, dogodny dojazd zarówno do terenów Wystawy Astana EXPO 

2017, jak i do centrum miasta. Lokalizacja hotelu w promieniu 7 km od Congress Hall 
(Beibitshilik Street 1/1, Astana 010000, Kazachstan). 

b. Najpóźniej w ciągu 10 dni po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji 
Zamawiającego minimum 3 propozycje hoteli.  

c. W terminie do dwóch dni kalendarzowych po akceptacji propozycji hotelu przez Zamawiającego 
Wykonawca dokona rezerwacji noclegów oraz przekaże Zamawiającemu potwierdzenie dokonania 
rezerwacji. 

 
5. Transfery lokalne w Astanie: 

a. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalnych transferów na terenie miasta dla 
wszystkich 20 moderatorów w terminie 4 dni kalendarzowych w połowie sierpnia przy użyciu 
odpowiedniej liczby samochodów bądź busów, sprawnych technicznie, czystych, o standardzie 
biznesowym, ze sprawnie działającą klimatyzacją. 

b. Wykonawca zapewni wykwalifikowanych kierowców o schludnym wyglądzie zewnętrznym.   
c. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z dysponowaniem kierowców oraz wszystkimi 

opłatami eksploatacyjnymi (w tym parking, ubezpieczenie, mandaty). 
d. Transporty obejmować będą m.in. przejazdy lotnisko-hotel, przejazdy do centrum miasta, 

przejazdy na teren Wystawy Astana EXPO 2017.  
e. Samochody bądź busy będą do dyspozycji uczestników wyjazdu przez cały czas trwania pobytu, 

kierowcy powinni mieć wiedzę na temat topografii miasta oraz zapewnić sprawne przemieszczanie 
się po jego terenie.  

f. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek przyczyn mających wpływ na to, że samochód/bus 
wykorzystywany do realizacji usługi w Astanie nie będzie nadawał się do jazdy (awaria pojazdu, 
kradzież, inne), Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego i zapewni w zamian 
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- w terminie do 2 godzin od momentu zaistnienia zdarzenia - pojazd o porównywalnym standardzie 
i parametrach technicznych.  

g. Pojazdy używane do realizacji usługi musi być objęty na terenie Kazachstanu ubezpieczeniem w 
zakresie odpowiedzialności cywilnej (OC), autocasco (AC), następstw nieszczęśliwych wypadków 
(NNW) oraz posiadać aktualne badania techniczne. 

h. Przed odbyciem każdego kursu pojazdy zostaną podstawione w miejscu i czasie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

i. Wszystkie koszty związane z realizacją usługi transportu lokalnego, w tym opłaty za przejazd 
autostradami, opłaty parkingowe, opłaty parkingowe na lotnisku i in., pokrywa Wykonawca. 

j. Zadaniem Wykonawcy będzie również zapewnienie nawigacji samochodowej  
w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.  

k. Orientacyjne godziny transferów zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.   
 

6. Zapewnienia drobnego poczęstunku dla uczestników Dnia Sportu 
a. Wykonawca zapewni ciastka zbożowe pakowane w pojedyncze opakowania po 3-4 sztuki lub 

batony energetyczne w ilości 1000 sztuk polskiej produkcji oraz 700 butelek wody niegazowanej 
oraz 300 butelek wody gazowanej o pojemności 500 ml każda.  

b. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji poczęstunku powinny być świeże i 
wysokiej jakości. 

c. Wykonawca, dostarczy poczęstunek w miejsce organizacji Dni Sportu najpóźniej o godzinie 9:00 
w dniu Wydarzenia.   
 

7. Przygotowanie i dostarczenie gadżetów promujących Dni Sportu – 1000 sztuk 
a. Wykonawca zapewni 1000 sztuk gadżetów promocyjnych w postaci wysokiej jakości 

samozaciskowych opasek odblaskowych z nadrukiem pod folią, zbudowane z blaszki 
samozaciskowej zalaminowanej odblaskową folią pryzmatyczną, spód materiał typu flock łagodny 
dla dłoni w trzech wariatach wymiarowych: 25 cm x 3 cm, 30 x 3 cm, 34 x 3m. Nadruk pod folią 
odblaskową nieblokujący odblasku (folia świeci nawet w miejscu nadruku). Kolor – czerwony. 

b. Gadżety powinny być oznakowane zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej udziału Polski w 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017.  

c. W ciągu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu projekt 
opasek do akceptacji Zamawiającego. 

d. Na 10 dni roboczych przed planowanym Wydarzeniem Wykonawca przekaże gotowe gadżety do 
Biura Sekcji Polskiej Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 w Kazachstanie.   
 

8. Przygotowanie i dostarczenie 1000 koszulek 
a.  Wykonawca zapewni 1000 sztuk koszulek promocyjnych typu t-shirt, według projektu 

zamieszczonego w Systemie Identyfikacji Wizualnej udziału Polski  
w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO  2017. 

b. W ciągu 10 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
propozycję dwóch wersji koszulek – w wersji damskiej i męskiej oraz przedstawi projekt koszulek 
w obu wersjach.  

c. Po akceptacji propozycji i projektu przez Zamawiającego Wykonawca wyprodukuje t-shirty 
zgodnie z następującą specyfikacją: 

• Opis: T-shirt typu SlimFIT, wysokiej jakości dopasowana koszulka z bawełny z 
elastanem, dekolt wykończony tym samym materiałem  

• Gramatura koszuli: 150 g/m2 – 180 g/m2 
• Materiał wykonania: 95% bawełna, 5% elastan 
• Kraj produkcji koszulki: Polska 
• Kolor koszulki – biała i czerwona 
• Rodzaje: damska (500 sztuk) i męska (500 sztuk), rozmiary dla każdego rodzaju: 
• Damski: S – 100, M – 250, L – 100, XL - 50 
• Męski: M – 100, L – 200, XL – 200 
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• Nadruk na koszulce gwarantujący trwałość kolorów oraz łatwość użytkowania w tym 
prania i prasowania, przód i tył, na białej w kolorze czerwony i czarnym, na czerwonej 
koszulce w kolorze czerwonym – zgodnie z projektem  

• W środku koszulki będzie wszyta metka z paskiem logotypów.  
• Pakowanie: koszulki pakowane pojedynczo w worki foliowe uniemożliwiające 

wypadanie, zostaną zapakowane zbiorczo w kartony opisane zawartością i liczbą sztuk.  
d. Następnie Wykonawca dostarczy wyprodukowane koszulki do Biura Sekcji Polskiej 

Międzynarodowej Wystawy Astana  EXPO 2017 w Kazachstanie w terminie do 5 lipca 2017 
roku.   
 

9. Obsługa fotograficzna Wydarzenia 
a. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną w dniu Wydarzenia. Należy wykonać zdjęcia: 

reportażowe z Wydarzenia i pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe). Łącznie nie mniej niż 50 
zdjęć.  

b. Indywidualne zdjęcia (około 20) wykonane zostaną: (i) wszystkim moderatorom, (ii) honorowym 
gościom.  

c. W trakcie Wydarzenia, w ciągu 1 godziny od rozpoczęcia, Wykonawca przekaże do wskazanego 
przez Zamawiającego przedstawiciela PARP obecnego na Wydarzeniu co najmniej 5 zdjęć do 
wykorzystania w mediach społecznościowych 

d. W terminie 3 dni roboczych po zakończeniu Wydarzenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD/DVD (lub na nośniku innym uzgodnionym z 
Zamawiającym) (+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, celem 
poprawy ich jakości. 
 

Zadanie 7. Zapewnienie zaplecza i koordynacja działań związanych z realizacją programu 
artystycznego w ramach Dnia Polskiego podczas Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 
zarówno na terenie Wystawy jak i na terenie miasta Astana, obejmujące: 
 

1. Przygotowanie i dostarczenie zaproszeń na Wydarzenie  
a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku zaproszeń na Wydarzenie  

w liczbie 400 sztuk.  
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk zaproszenia. 
c. Zaproszenie ma być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej, które są wykorzystywane w 

związku z udziałem Polski na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Treść do 
wpisania na Zaproszeniu w wersji elektronicznej zostaną dostarczone przez Zamawiającego w 
ciągu 10 dni roboczych od podpisania umowy. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych przygotuje 
projekt Zaproszenia i przekaże do akceptacji zaproszenia. Po akceptacji Zamawiającego w 
terminie maksymalnie 10 dni roboczych Wykonawca wydrukuje i dostarczy do siedziby 
Zamawiającego 400 sztuk zaproszeń, zgodnie z następującą specyfikacją: 
Format: 198 x 99 mm po złożeniu (do koperty DL). 
Zadruk: 4+4  
Papier: kreda mat 250 – 300 g/m2  
Uszlachetnianie: lakier UV punktowo na logotypie 
Bigowanie  
Nakład: 400 szt. 
Koperta DL zgodna z System identyfikacji wizualnej udziału Polski  
w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 wraz z nadrukiem logotypu – 400 szt.  

 
2. Przygotowanie i dostarczenie zaproszeń na koncert wieczorny  

a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku zaproszeń na  Wydarzenie  
w liczbie 800 sztuk.  

b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk zaproszenia. 
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c. Zaproszenie ma być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej, które są wykorzystywane w 
związku z udziałem Polski w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Treść do wpisania 
na Zaproszenia w wersji elektronicznej zostaną dostarczone przez Zamawiającego w ciągu 10 dni 
roboczych od podpisania umowy. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych przygotuje projekt 
Zaproszenia i przekaże do akceptacji zaproszenia. Po akceptacji Zamawiającego  
w terminie maksymalnie 10 dni roboczych Wykonawca wydrukuje i dostarczy do siedziby 
Zamawiającego 800 sztuk zaproszenia zgodnie z następującą specyfikacją: 
Format: Zaproszenie w formacie A5 po złożeniu (do koperty C5). 
Zadruk: 4+4  
Papier: kreda mat 250 – 300 g/m2  
Uszlachetnianie: lakier UV punktowo na logotypie 
Bigowanie  
Nakład: 800 szt. 
Koperta C5 zgodna z projektem koperty w systemie identyfikacji wizualnej udziału Polski w 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 wraz z nadrukiem logotypu – 800 szt. 
 

3. Zapewnienie obsługi tłumaczeniowej 
a. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi tłumaczenia konsekutywnego  

w trakcie Wydarzenia w wymiarze 8 godzin z języka polskiego na język rosyjski oraz z języka 
rosyjskiego na polski. 

b. Usługa będzie świadczona na terenie Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017. 
c. Zakres usługi obejmuje tłumaczenie konsekutywne Wydarzenia oraz tłumaczenie pytań i 

odpowiedzi w trakcie trwania Wydarzenia. Tłumaczenia mają być realizowane przez dwóch 
tłumaczy, posługujących się biegle każdym z języków wymienionych w lit. a; 

d. Zamawiający wymaga, aby tłumacze mieli udokumentowane co najmniej trzyletnie doświadczenie 
w zakresie tłumaczenia spotkań oficjalnych i biznesowych. 

e. Nie później niż w terminie 10 dni przed datą rozpoczęcia Wydarzenia  Wykonawca zobowiązany 
jest do przedstawienia kandydatur 4 tłumaczy z i na język rosyjski/polski, zawierających 
następujące informacje: CV dokumentujące ich wykształcenie i doświadczenie zawodowe, 
osiągnięcia oraz znajomość języka rosyjskiego/polskiego. 

f. Ze względu na oficjalny charakter wydarzenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie 
zaakceptowania  przedstawionych przez Zamawiającego kandydatur bez podania przyczyny lub 
wezwania Wykonawcy do przedstawienia dodatkowych informacji nt. zaproponowanych tłumaczy.  

g. Zamawiający spośród przedstawionych kandydatur tłumaczy dokona wyboru  
2 tłumaczy. 

4. Zapewnienia usług cateringowych dla uczestników w/w Wydarzenia dla maksymalnie 100 osób. 
a. Wykonawca zapewni lunch dla gości Wydarzenia w formie stołu szwedzkiego. Menu powinno 

nawiązywać swoim charakterem i promować w nowoczesny sposób tradycje kuchni polskiej. W 
menu muszą się znaleźć przynajmniej: 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmięsna), 1 rodzaj 
zupy, 2 dania główne (w tym jedno bezmięsne), dodatki, sałatki (min. 2 rodzaje), ciastka deserowe 
i owoce (owoce sezonowe), herbata (w torebkach: czarna, zielona, owocowa), cytryna, kawa 
parzona z ekspresu, mleko do kawy, cukier, napoje zimne w tym woda gazowana i niegazowana 
oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje). Propozycje menu 
przedstawione zostaną do akceptacji Zamawiającego na 5 dni roboczych przed terminem 
Wydarzenia. Wykonawca zapewni także pełną zastawę stołową (talerze porcelanowe, sztućce, 
fili żanki, szklanki, serwetki).  

b. Wykonawca zapewni przerwę kawową, w menu której muszą się znaleźć przynajmniej herbata (w 
torebkach: czarna, zielona, owocowa), kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cytryna, cukier, 
napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku 
cukru, minimum 2 rodzaje), ciastka (min. 3 rodzaje).  

c. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi cateringowej powinny być 
świeże i wysokiej jakości. 
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d. Wykonawca, zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem, zapewni niezbędną do prawidłowej 
realizacji usługi cateringowej liczbę pracowników obsługi. Wykonawca gwarantuje, iż określona 
przez niego liczba pracowników pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi 
standardami przebiegu procesu świadczenia usługi cateringowej.   

e. Wykonawca zapewni, że pracownicy świadczący usługę cateringową posiadają niezbędne 
dokumenty upoważniające do kontaktu z żywnością.  

f. Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę cateringową, które powinny 
być schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru wydarzenia. 

g. Do zadań personelu będzie należało dbanie o porządek, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń 
oraz regularne usuwanie odpadów. 
 

5. Zapewnienia występu zespołu muzycznego/orkiestry górniczej. 
a. Wykonawca będzie zobowiązany do zakontraktowania zespołów muzycznych/ orkiestry 

górniczej, którzy będą występowali na scenie w trakcie Dnia Polski (7 września 2017 roku) na 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
propozycje zespołów/orkiestr, przy czym Zamawiający wymaga, aby orkiestra składała się z 
minimum 24 osób wraz z typowymi dla tego rodzaju działalności artystycznej instrumentów. Po 
akceptacji Zamawiającego Wykonawca podpisze umowę z uzgodnionymi artystami. Wykonawca 
odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec zakontraktowanych 
osób/zespołów. Zamawiający zakłada, że występy artystyczne będą trwały od godzinnych 10:30 
do godziny 18:00 w slotach 20 minutowych co 30-40 minut każdy (łącznie 8-10 wejść). 

b. Wykonawca będzie zobowiązany do zaproponowania i zakontraktowania osoby pełniącej funkcje 
konferansjera/zapowiadającego. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-
prawne wobec zakontraktowanych przez siebie konferansjerów/prowadzących. Osoba pełniąca 
rolę konferansjera musi biegle posługiwać się językiem polskim i rosyjskim oraz posiadać: 
komunikatywną znajomością języka angielskiego oraz doświadczenie w prowadzeniu imprez. 

c. Zapewnienie opieki technicznej do obsługi sprzętu, instrumentów niezbędnych do prawidłowej 
realizacji usługi artystycznej reagowania na nieprzewidziane zdarzenia techniczne/usterki. 

d. Zapewnienie transportu lotniczego do miejsca docelowego (Astana/Kazachstan) oraz powrotu do 
Polski w terminach pozwalających na efektywne przeprowadzenie występów dla wszystkich 
artystów zapewnionych do realizacji usługi występu zespołu muzycznego/orkiestry górniczej. 

e. Zapewnienie pełnej obsługi logistycznej dla artystów, w tym zapewnienie wszelkich lokalnych 
transferów na miejscu oraz zapewnienie noclegów dla artystów w trakcie ich pobytu w Astanie 
(miejsca noclegowe w hotelu o podwyższonym standardzie min. 3*, pokoje 1-lub 2-osobowe, 
zgodnie z wymaganiami artystów, klimatyzowane), zapewnienie wymaganego przez artystów 
wyżywienia oraz opieki przez koordynatora na miejscu, z którym będą się mogli kontaktować w 
celu rozwiązywania bieżących spraw/problemów.  
 

6. Obsługa fotograficzna Wydarzenia 
a. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną w dniu Wydarzenia. Należy wykonać zdjęcia: 

reportażowe z Wydarzenia i pamiątkowe (indywidualne i zbiorowe). Łącznie nie mniej niż 100 
zdjęć.  

b. Indywidualne zdjęcia (około 40) wykonane zostaną: (i) wszystkim prelegentom (ii) honorowym 
gościom.  

c. W trakcie Wydarzenia, w ciągu 1 godziny od rozpoczęcia, Wykonawca przekaże do wskazanego 
przez Zamawiającego przedstawiciela PARP obecnego na Wydarzeniu co najmniej 5 zdjęć do 
wykorzystania w mediach społecznościowych 

d. W terminie 3 dni roboczych po zakończeniu Wydarzenia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
zdjęcia w formie zapisu cyfrowego – na płycie CD/DVD (lub na nośniku innym uzgodnionym z 
Zamawiającym) (+1 kopia). Uprzednio Wykonawca dokona niezbędnej obróbki zdjęć, celem 
poprawy ich jakości. 
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Zadanie 8. Przygotowanie i dostarczenie materiałów drukowanych i promocyjnych na potrzeby 
organizacji wydarzeń związanych z Polską obecnością na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO  
2017, obejmujące: 
 

1. Przygotowanie i dostarczenie 3 rodzajów zaproszeń na Wydarzenie  
a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku 3 rodzajów zaproszeń na wydarzenie w liczbie 150 

sztuk każdego rodzaju.  
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk zaproszenia. 
c. Zaproszenia mają być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej, które są wykorzystywane w 

związku z udziałem Polski na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Treść do 
wpisania na Zaproszeniu w wersji elektronicznej zostaną dostarczone przez Zamawiającego w 
terminie 20 dni roboczych przed Wydarzeniem na które zaproszenia będą potrzebne. Wykonawca 
w ciągu 3 dni roboczych przygotuje projekt Zaproszenia i przekaże do akceptacji zaproszenia. Po 
akceptacji Zamawiającego w terminie maksymalnie 5 dni roboczych Wykonawca wydrukuje i 
dostarczy do siedziby Zamawiającego 150 sztuk zaproszenia zgodnie z następującą specyfikacją: 
Format: 198 x 99 mm po złożeniu (do koperty DL). 
Zadruk: 4+4  
Papier: kreda mat 250 – 300 g/m2  
Uszlachetnianie: lakier UV punktowo na logotypie 
Bigowanie  
Nakład: 150 szt./każdego rodzaju, łącznie 450 sztuk 
Koperta DL zgodna z System Identyfikacji Wizualnej udziału Polski  
w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 wraz z nadrukiem logotypu – 450 szt.  
 

2. Przygotowanie i dostarczenie 2 rodzajów zaproszeń na wydarzenia specjalne 
a. Wykonawca zapewni usługę składu i wydruku zaproszeń na wydarzenie w liczbie 150 sztuk 

każdego rodzaju.  
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne, skład do druku i druk zaproszenia. 
c. Zaproszenia mają być zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej, które są wykorzystywane w 

związku z udziałem Polski na Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. Treść do 
wpisania na Zaproszeniu w wersji elektronicznej zostaną dostarczone przez Zamawiającego w 
terminie 20 dni roboczych przed wydarzeniem na które zaproszenia będą potrzebne. Wykonawca 
w ciągu 3 dni roboczych przygotuje projekt Zaproszenia i przekaże do akceptacji zaproszenia. Po 
akceptacji Zamawiającego w terminie maksymalnie 5 dni roboczych Wykonawca wydrukuje i 
dostarczy do siedziby Zamawiającego 150 sztuk zaproszenia zgodnie z następującą specyfikacją: 
Format: Zaproszenie w formacie A5 po złożeniu (do koperty C5). 
Zadruk: 4+4  
Papier: kreda mat 250 – 300 g/m2  
Uszlachetnianie: lakier UV punktowo na logotypie 
Bigowanie  
Nakład: 150 szt./każdego rodzaju – łącznie 300 sztuk 
Koperta C5 zgodna z projektem koperty w systemie identyfikacji wizualnej udziału Polski w 
Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017 wraz z nadrukiem logotypu – 300  szt. 

 
3. Wyprodukowanie pamięci USB 

a. Wykonawca zapewni 1000 sztuk pamięci USB z logotypem, zgodnym z  Systemem Identyfikacji 
Wizualnej udziału Polski w Międzynarodowej Wystawie Astana EXPO 2017. 

b. W ciągu 10 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu trzy 
propozycje pamięci USB spełniające następujące warunki wraz z projektem umieszczenia 
logotypu na pamięci USB: 

• Pamięć USB w obudowanie z drewna  
• Pojemność: 16 GB; 
• Wymiary: ok 60 mm × 20 mm × 10 mm 
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• Opakowanie:  pojedynczo w opakowaniu + zbiorczo w kartony; 
• Rodzaj nadruku: grawer lub nadruk w jednym kolorze; 
• Zawartość nadruku: logo udziału Polski w Astana EXPO 2017. 

c. Po akceptacji propozycji i projektu przez Zamawiającego Wykonawca wyprodukuje pamięci USB 
w liczbie 1000 sztuk, zgodnie z opisem zamieszczonym w lit. b. 

d. Następnie Wykonawca dostarczy wyprodukowane pamięci USB do Biura Sekcji Polskiej 
Międzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 w Kazachstanie w terminie do 5 lipca 2017 roku.   

 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Wstępny harmonogram Wydarzeń 
 


